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ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ORIENTACOES: A aplicagdo tera duragao prevista de uma hora;

N3o sera permitida, durante a realiza¢do das provas, a comunicac¢ao
entre os candidatos nem a utilizacdo de eletrénicos, maquinas
calculadoras e/ou similares, livros, anotacoes, réguas de calculo,
impressos ou qualquer material de consulta. Smartwatches deverao
ser retirados e guardados, assim como aparelhos celulares;

Todos os candidatos receberdao um caderno de questdes e uma
folha de respostas, que deverd ser preenchida conforme
orientacdes dadas no momento da aplicacdo e entregue ao fiscal ao
fim do preenchimento;

Em hipdtese alguma, haverd substituicao da folha de resposta por
erro do candidato. Exceto por erro de impressao ou auséncia de
dados essenciais a resposta;

Os candidatos que, ao finalizarem a prova e o preenchimento da
folha de respostas, quiserem levar consigo seus cadernos de prova,
sO poderdo fazé-lo ao ausentar-se definitivamente do ambiente de
aplicacdo decorridos 30 minutos do inicio da prova.
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[DEFINIR]

LINGUA PORTUGUESA

1. Assindle aalternativa que indica o uso correto da
concordanciaverbal.

A) Precisam-se de pintores.
B) Fazia sete anos que eles estavam no Brasil.
C) Existiamuitos ratos no local do evento.

D) Haviam muitos homens com fome nas ruas.

2. De acordo com as figuras de linguagem, assinale a
alternativa em gque apresenta metafora.

A) Aguele aluno parece um anjo.
B) Ficou vermelho de raiva, como um camaré&o.
C) A velhice merece respeito.

D) Berenice € umaflor de garota.

3. Assinale a alternativaincorreta em relagdo a pontuagao.

A) Deforma firme, os indignados representantes
apresentavam suas razdes para as autoridades.

B) A inflagdo, isto €, areducdo do poder aquisitivo da moeda,
€ antigano Brasil.

C) Conforme as pessoas chegavam, todas as outras que
estavam presentes, espremiam-se no sal&o.

D) N&o havia, porém, motivos para ela abandonar o cargo.

4. "Pasmo sempre quando acabo qual quer coisa. Pasmo e
desolo-me. O meu ingtinto de perfeicdo deveriainibir-me de
acabar; deveriainibir-me até de dar comeco. Mas distraio-
me e fago. O que consigo € um produto, em mim, ndo de uma
aplicag8o de vontade, mas de uma cedénciadela. Comego
porque n&o tenho forca para pensar; acabo porque ndo tenho
alma para suspender. Este livro € aminha cobardia.

A raz8o por gue tantas vezes interrompo um pensamento
com um trecho de paisagem, que de algum modo se integra
no esquema, real ou suposto, das minhas impressdes, € que
essa pai sagem € uma porta por onde fujo ao conhecimento da
minhaimpoténcia criadora. Tenho a necessidade, em meio
das conversas comigo que formam as palavras deste livro,

de falar de repente com outra pessoa, e dirijo-me aluz que
paira, como agora, sobre os telhados das casas, que parecem
molhados de té-la de lado; ao agitar brando das arvores atas

na encosta citadina, que parecem perto, numa possibilidade
de desabamento mudo; aos cartazes sobrepostos das casas
ingremadas, com janelas por letras onde o sol morto doira
goma hdmida.

Por que escrevo, se ndo escrevo melhor? Mas que seriade
mim se Ndo escrevesse 0 que consigo escrever, por inferior
amim mesmo que nisso seja? Sou um plebeu da aspiragéo,
porgue tento realizar; ndo ouso o siléncio como quem receia
um guarto escuro. Sou como 0s que prezam a medalha mais
gue o esforgo, e gozam aglérianapelical...].

Escrever, sim, é perder-me, mas todos se perdem, porque tudo
€ perda. Porém eu perco-me sem alegria, ndo como o rio na
foz para que nasceu incégnito, mas como o lago feito napraia
pelamaré ata, e cuja dgua sumida nunca mais regressa ao
mar.

(PESSOA, Fernando. Livro do Desassossego: composto por
Bernardo Soares, gjudante de guarda-livros na cidade de
Lisboa. Org. Richard Zenith. 32 ed. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 2011.)"

" A razdo por que tantasvezesinterrompo um pensamento
com um trecho de paisagem, que de algum modo
seintegra no esquema, real ou suposto, das minhas
impressdes..." (2°8). Asvirgulas que separam "real

0u suposto” encontram a mesma correspondéncia de
utilizacdo em:

A) Larissa, me procure, apos sua aula.
B) Cuidado, Matheus, para ndo se machucar.
C) Em minha cidade, Florianopalis, o sol brilha.

D) César, antesdeir aaula, passa na casa da avo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

5. Qua dos seguintes navegadores permite o fechamento
de uma aba, ou guia, mesmo com problemas, sem afetar o
funcionamento do programa?

A) Firefox.
B) Google Chrome.
C) Internet Explorer.

D) Microsoft Edge.

6. Os firewalls gjudam a impedir que crackers ou softwares
mal -intenci onados obtenham acesso ao seu computador através
de uma rede ou da Internet. Assim, é correto afirmar que o0s
firewalls:
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A) normamente comparam os dados recebidos pela rede com
as diretivas de seguranca e liberam ou blogueiam os pacotes.

B) fazem parte do Sistema Operacional do computador, por isso
ndo podem vir incorporados a roteadores ou modems de banda
larga.

C) javém instalados em todas as versdes do Windows, mas ndo
podem ser desabilitados e nem desinstalados.

D) dispensam a instalacdo de antivirus, pois blogueiam
automati camente arquivos suspeitos recebidos pela rede.

7. A cdulaF3 deumaplanilhaExcel contém e apresenta o valor

.00

1,56. Seestacélulafor selecionadae, em seguida, 0 botdo *0

for pressionado, a célula F3 passara a conter o valor:
A) 1,5eexibir 1,5

B) 1,6 eexibir 1,6

C) 1,56 eexibir 1,5

D) 1,56 e exibir 1,6

8. No Microsoft Excel 2013 em portugués, considere a planilha
aseguir.

C) R$468,00

D) R$585,00

10. A tabela abaixo mostra a distribui¢do de salarios dos 50
empregados de certa empresa:

SALARIOS (em reais) | NUMERO DE EMPREGADOS
400 — 600 25
600 — 80O 20
800 — 1.200 3
1.200 —1.800 2

Qual é a porcentagem de empregados que tém salarios de 800
a1.800 reais?

A) 13%

B) 5%
C) 6%

D) 10%

Nome CPF Usuario

2 | André Luiz 159245056-10 | 159245056@empresa.com.br

Pedro Henrigue 14356734801 | 143567348 @empresa.com.br

Na célula C2 foi digitada uma férmula que pegou 9 caracteres
do CPF contido na célula B2 e concatenou (juntou) com
"@empresa.com.br”. A férmula digitadafoi:

A) =ESQUERDA(C3,9)+" @empresa.com.br"
B) =JUNTAR(ESQUERDA (C3,9);" @empresa.com.br")
C) =ESQUERDA (B2;9)& " @empresa.com.br"

D) =JUNTAR(C3,9;" @empresa.com.br")

9. Um trabalhador gasta 1/3 de seu salario com aluguel de casa
e 1/5 com transporte. Quanto resta para outras despesas, se seu
salério é de R$780,00?

A) R$343,00

B) R$364,00
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